
Erogazione prestito di un documento non SBN:

Servizi – Erogazione



Utente: Inserimento codice se conosciuto, altrimenti clic sulla lentina per la ricerca utente attraverso il 
nome



Cerca



Scegli



N.B.: nel primo campo si seleziona BN: il codice della biblioteca operante e con un clic sulla lentina in 
corrispondenza del campo collocazione si accede alla maschera di ricerca attraverso il titolo



Nuovo



Salva



Si



Chiudi

N.B.: Nel campo Copia /inventario (in basso a ds) sarebbe utile, ai fini di un eventuale successivo recupero 
nell'archivio prestito SBN,  inserire il n. d'inventario, che però va riportato senza la serie inventariale a causa
della limitatezza del campo.   



 

Servizi – Documenti non SBN



Cerca



Esamina



N.B.: In alternativa alla procedura descritta, l’operatore può preventivamente  procedere alla 
catalogazione del documento presente in biblioteca,  ma non ancora gestito  in SBN.  Nella maggior parte 
dei casi la catalogazione è possibile in maniera semplice e rapida tramite cattura della notizia 
bibliografica dall’archivio SBN di indice . Alla notizia  bibliografica  catturata o eventualmente già  
localizzata sulla base dati locale verranno poi collegati, con la procedura di gestione del documento 
fisico,  il n. d’inventario e la segnatura di collocazione del materiale librario posseduto dalla biblioteca 
operante.

Per le operazioni di cattura e di gestione documento fisico si rinvia ai relativi files in PDF riportati nella 
pagina web del polo nella sezione Guida alla catalogazione – Procedure SBNWEB


